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Dengan hormat, 

Saya bermaksud mengajukan diri sebagai freelance data entry untuk membantu proses 
pengelolaan dan penginputan data perusahaan. 

Saya memiliki kemampuan mengoperasikan Microsoft Excel, Google Sheets, dan Microsoft 
Word. Saya juga terbiasa melakukan penginputan, pemeriksaan, pengelompokan, serta 
pengarsipan data secara sistematis. 

Saya merupakan pribadi yang teliti, bertanggung jawab, dan mampu menyelesaikan 
pekerjaan sesuai tenggat waktu. 

Saya siap bekerja secara remote dan mengikuti prosedur pengelolaan data yang ditetapkan 
perusahaan. 

Hormat saya, 

 

[Nama Lengkap]​
[Email] | [Nomor WhatsApp] 

 


